PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE
MOVILIDADES ERASMUS DEL
ALUMNADO

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/d39148191738b5026496d20550521423

PR-0702-05

d39148191738b5026496d20550521423

« ** Centro Universitario
Y de la Defensa

CSV: d39148191738b5026496d20550521423 Organismo: Universidad de Zaragoza Pagina: 1/21
Firmado electrénicamente por Cargo o Rol Fecha
FELIX ALLO FLORES Profesor-Secretario Cezn;rrc;glf)nzigersitario de la Defensa. 24/06/2025 11:59:00




Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/d39148191738b5026496d20550521423

d39148191738b5026496d20550521423

£

#> Centro Universitario
W de la Defensa

Procedimiento para la gestion de movilidades
Erasmus del alumnado

CONTENIDO
R O 12 1 = 1 © LTRSS 4
2. ALCANCE. ...ttt ettt sttt e et e e st e e e h e et e e bt e e s b e e e e are e e e araeesenreeeenanes 4
3.  DOCUMENTACION/NORMATIVA APLICABLE ......coovieieeeeeeeeieeeeeeeeesesseeeeeseseeses e tesssesneenessnas 4
4. DEFINICIONES. ...ttt ettt e e e s st e e e s e s sbab e e e e e s e e sasnbeeeeesessannrneaeesesannnne 5
5. DESARROLLO ..ottt ettt ettt ettt e ettt e ettt e st e s st e e e bee e e e ba e e e sant e e e e naeeeenneeesnnen 6
5.1.  Comisidn conjunta de movilidad del CUD y [a AGM ......ccccveieeiiiiieciiee e 6
5.2.  Gestidn de convenios internacionales de movilidad .........ccccoeveveeiiniiiieneenenceeene, 6
5.3.  Gestidn interna del Programa Erasmus ........cccceeieeeieeeceriieesieeseeesieeeseeeseeeseeeessnesneas 8
5.4. Movilidad de alumnado OULGOING ........ccueeeecuiiiieciiie et e 8
5.4.1. Identificacion de deStiNOS .......ccccecvereeiieriiiieciee e 8
5.4.2. Estudio de reconocimiento de créditos .........ccocevevirenenincneneceeeeeeeeeeeee 9
5.4.3. INTOrMACION PrEVIA c.veeeieeciiieeie ettt et e et e et e st e e seaeessaeesaeenreeenreennes 9
5.4.4. Convocatoria de movilidad outgoing del alumnado..........cccceeeeiiieciiiieeccieeecee, 9
5.4.5. Criterios de seleccidn de participantes en la movilidad outgoing ........................ 9
5.4.6. Nominacion de PartiCiPaNTes ........ccceeereeeceeeiie et et e e s 11
5.4.7. Datos personales de partiCipantes......cceveeieeiiieeerier e 11
5.4.8. Orientacion al alumMNAado........ccooiiiiiiiiiee e 12
5.4.9. Configuracion de acuerdos de aprendizaje.......cccccveeeeeveeeecieeeccieee e 12
5.4.10. Desplazamiento €COIOZICO. ....c.uiruiiiieeriieeieecee e te e ee et eetee e e sebe e ar e e sraeenee s 13
5.4.11. Configuracion de convenios de SUbVENCION.........ccccueeveeeiiieeiie e 13
5.4.12. Comienzo de la movilidad internacional.........cceccevviiniienieeninieeneee e 14
5.4.13.  Certificate of Arrival .....ccooiieiiiiieeeeeee e s 14
PR-0702-05 2

CSV: d39148191738b5026496d20550521423

Organismo: Universidad de Zaragoza

Pagina: 2 /21

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol

Fecha

FELIX ALLO FLORES

Zaragoza.

Profesor-Secretario Centro Universitario de la Defensa.

24/06/2025 11:59:00




Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/d39148191738b5026496d20550521423

d39148191738b5026496d20550521423

£

“y Centro Universitario
% dela Defensa
5.4.14. Modificaciones en al acuerdo de aprendizaje
5.4.15. Desarrollo de la movilidad internacional
5.4.16. Certificate of Attendance
5.4.17. Certificado académico
5.4.18. Encuesta de satisfaccion
5.5.  Movilidad de alumnado incoming
5.5.1. Nominacién de alumnado incoming
5.5.2. Alojamiento de estudiantes incoming
5.6.  Evaluacion y mejora del programa de movilidad internacional
5.6.1. Encuestas de satisfaccion
5.6.2. Entrevistas con participantes
5.6.3. Memoria Anual Erasmus
6. RESPONSABILIDADES
7. FORMATOS RELACIONADOS

8. HISTORIAL DE REVISIONES

PR-0702-05

Procedimiento para la gestion de movilidades
Erasmus del alumnado

CSV: d39148191738b5026496d20550521423

Organismo: Universidad de Zaragoza

Pagina: 3/21

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol

Fecha

FELIX ALLO FLORES

Profesor-Secretario Centro Universitario de la Defensa.
Zaragoza.

24/06/2025 11:59:00




Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/d39148191738b5026496d20550521423

d39148191738b5026496d20550521423

«2>y Centro Universitario Procedimiento para la gestién de movilidades

Y de la Defensa Erasmus del alumnado

1. OBIJETO

El objeto de este proceso es definir todos los trdmites que requiere el estudio y adjudicacion de
las plazas contempladas en los convenios internacionales de movilidad suscritos entre el Centro
Universitario de la Defensa de Zaragoza (CUD) y otros centros asi como establecer el
procedimiento a aplicar en la gestion del programa de movilidad de los estudiantes recibidos en
el CUD-AGM a través del programa Erasmus y la red EMILYO (European Inititiative for the

Exchange of Young Officers inspired by Erasmus) y otros posibles acuerdos.

En definitiva, el objeto es definir los pasos a seguir para la gestién del programa de movilidad

internacional de los alumnos del centro.

2. ALCANCE

Alumnos del CUD-AGM susceptibles de participar en movilidades internacionales dentro del
marco Erasmus. También, alumnos de otros centros de educacidén superior que a su vez son
socios del CUD gracias a los convenios internacionales de movilidad firmados entre las dos

partes.

3. DOCUMENTACION/NORMATIVA APLICABLE

Documentacion externa

e Orden DEF/286/2016, de 23 de febrero, por la que se aprueba el curriculo de la
ensefianza de formacion de oficiales para la integracion en el Cuerpo General del
Ejército de Tierra mediante las formas de ingreso sin titulacién previa.

e NOP-SEST-4-1-2019 Criterios para la seleccidon de alumnos de intercambio. Academia
General Militar.

e Q222: Analisis de la satisfaccidn de los estudiantes con la titulacién de Grado o Master
(Universidad de Zaragoza)

e Erasmus Programme (ERASMUS), Call: ERASMUS-EDU-2022-ECHE-CERT. Project:
101093852 — CUDZ. Award letter: “ERASMUS CHARTER FOR HIGHER EDUCATION 2021-
2027” quality certificate.

e Guia del Programa Erasmus 202x (version vigente).
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Documentacion interna

e DI-0705 Tramites para la movilidad Erasmus del alumnado.

4. DEFINICIONES

¢ Movilidad internacional: Una estancia temporal en una universidad, institucion o
empresa de un pais distinto al que se cursan estudios y realizada en el marco de los
convenios bilaterales o programas de movilidad internacional suscritos, que conlleva
algun tipo de reconocimiento académico.

e EMILYO (European Initiative for the Exchange of Young officers inspired by Erasmus):
Red de academias militares europeas que propulsa la iniciativa europea para el
intercambio de jovenes oficiales inspirada en Erasmus (o en otras palabras: "Military

Erasmus" o EMILYO" o la "Iniciativa"). Tiene como objetivo armonizar la formacidn

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/d39148191738b5026496d20550521423

basica de los oficiales de la Unidn Europea y aumentar su interoperabilidad para, de esta

forma, incrementar la cultura de defensa y seguridad europeas en términos de expandir

la idea entre los alumnos para su participacion en la educacion basica del oficial. Esta

iniciativa va de la mano de la Politica de Defensa y Seguridad Comun (CSDP).

e Convenio internacional de movilidad: El acuerdo firmado por el centro y una o mas

universidades, instituciones o entidades de otros paises que incluya la movilidad

internacional de estudiantes.

¢ Estudiante de movilidad internacional: Estudiante que realiza parte de sus estudios, o

d39148191738b5026496d20550521423

un periodo de practicas, en una universidad, institucién o empresa de otro pais en el

marco de un convenio interinstitucional o programa de movilidad internacional.

e Estudiante entrante (incoming): Estudiante procedente de una institucién de educacion

superior de otro pais que realiza una movilidad internacional en el CUD.

e Estudiante saliente (outgoing): Estudiante del CUD que realiza una movilidad
internacional en una universidad, institucién o empresa de otro pais.

e Coordinador Erasmus: Persona encargada de realizar todas las gestiones internas y
externas relacionadas con el desarrollo del programa Erasmus en el CUD.

e Acuerdo de aprendizaje/learning agreement: Documento en el que se recogen, con
cardcter vinculante, las asignaturas, materias y actividades que el estudiante va a cursar
en la universidad de destino, con indicacidon de la equivalencia con las asignaturas

correspondientes a su plan de estudios en la universidad de origen, en contenido, carga
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lectiva y duracién con el plan de reconocimiento de créditos previsto en caso de superar

todas las asignaturas.

5. DESARROLLO

5.1. Comisidn conjunta de movilidad del CUD y la AGM
Los estudiantes del CUD y de la AGM son los mismos porque realizan el curriculo Unico, por lo
que se hace preciso coordinar las acciones de movilidad entre el centro universitario (CUD) y el

centro docente militar (AGM).

La comision conjunta de movilidad estara compuesta por al menos dos representantes del CUD,
uno de ellos serd el Coordinador Erasmus, y los representantes que la AGM determine. Su
mision es realizar las propuestas y valoracion de nuevos convenios internacionales de
movilidad. Con la aprobacion de la direccion del centro, tramitaran la firma de los convenios

respectivos.

Asimismo, la comision conjunta de movilidad llevara a cabo el seguimiento de los convenios
internacionales de movilidad para proponer la renovacion de los mismos cuando proceda y
coordinara con las partes implicadas todos los tramites necesarios para el buen desarrollo de las

movilidades correspondientes.

5.2. Gestion de convenios internacionales de movilidad
El programa de movilidad internacional se llevard a cabo a partir de los convenios
internacionales de movilidad o Inter-institutional agreements (lIA) firmados entre el CUD e

instituciones académicas militares de otros paises.

Los convenios internacionales de movilidad tendran su fundamento en el intercambio del
alumnado entre instituciones firmantes para la realizacion de estancias académicas o practicas
externas. Los acuerdos deberan especificar los colectivos implicados, el nimero de movilidades

acordado y cualquier otra informacion de relevancia para el buen desarrollo del acuerdo.
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La politica del Centro Universitario de la Defensa para la firma de convenios internacionales de
movilidad se fundamente en los siguientes criterios:

e Adecuacidn de los curriculos de las instituciones a los objetivos formativos, propios del
perfil profesional de la titulacidn (Oficiales del Ejército de Tierra).

e Adecuacion a los principios y marco de referencia del programa EMILYO.

e Existencia de una comisién conjunta para la movilidad entre el Centro Universitario de
la Defensa CUD y la Academia General Militar (AGM). Ambas instituciones tienen
concedida la carta Erasmus + y comparten los objetivos formativos y alumnos, dentro
del Curriculo unico (Orden DEF/286/2016 y la posterior Orden DEF/178/2019 para el
Grado de Ingenieria de Organizacion Industrial, y Orden DEF/287/2024 para el Grado de
Estudios de Seguridad y Defensa).

e Lo acuerdos firmados estardn registrados y archivados en una la carpeta especifica de
la Intranet para acceso por parte del equipo directivo, coordinadores de titulacién y

otros responsables que necesiten acceder a ellos para su gestion.

Siempre y cuando sea posible, los convenios internacionales de movilidad se configurarény se
firmaran mediante la plataforma EWP (Erasmus Without Paper) de acuerdo con las directrices
sobre la digitalizacidon definidas por el Programa Erasmus. Si no existe esta posibilidad, los

borradores de los convenios se intercambiaran mediante correo electrdnico.

Los convenios internacionales de movilidad, tanto en papel como mediante la plataforma EWP,

seran firmados por el Director del CUD.

El Coordinador Erasmus del CUD hard un seguimiento del proceso de configuracién y firma de
los convenios internacionales de movilidad en el FC-0301 Registro de convenios
internacionales de movilidad. Dicho registro incluird la siguiente informaciéon sobre cada
convenio:

e Nombre institucidn

e Localidady pais

e Tipo convenio (Erasmus u otro)

e (Codigo Erasmus (en su caso)

e Persona de contacto
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e Estado del convenio (no existe, en desarrollo, firmado etc.)
e Cursos académico de cobertura

e Observaciones adicionales

Una copia de cada convenio internacional de movilidad deberd ser archivada por el

Coordinador de Erasmus en la carpeta compartida ‘Erasmus’ del CUD.

Una relacién de los convenios internacionales de movilidad vigentes serd publicada en la pagina
web del CUD dentro del apartado Internacional/Alianzas internacionales. Desde Subdireccion

del CUD se encargard de mantener actualizada la informacion.

5.3. Gestion interna del Programa Erasmus
Al ser el CUD la institucién que dispone del proyecto Erasmus de movilidad y de los fondos
correspondientes a la movilidad del alumnado, el Coordinador Erasmus de este se encargara de
llevar a cabo las gestiones asociadas en las plataformas online correspondientes, siempre en
coordinacién con la AGM mediante las personas que forman parte de la Comisidn conjunta de

movilidad.

5.4. Movilidad de alumnado outgoing

5.4.1. Identificacidn de destinos
Para cada cuatrimestre, la Comision conjunta de movilidad estudiara la oferta de movilidades
disponibles segun los convenios internacionales de movilidad vigentes y los semestres
internacionales organizados por los centros socios para asi elegir los destinos mas relevantes y

adecuados para el alumnado.

En el caso de los semestres internacionales especificos, la AGM se pondra en contacto con el
centro organizador para acordar el numero exacto de plazas disponibles para el alumnado de
AGM-CUD. Asimismo, la AGM asignara a cada destino la especialidad fundamental mas iddnea,

de acuerdo con los contenidos del semestre internacional ofertado.

La AGM proporcionara al Coordinador Erasmus del CUD una relacion de los destinos, las plazas

acordadas y las programaciones de los semestres internacionales.
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5.4.2. Estudio de reconocimiento de créditos
El Coordinador Erasmus del CUD trasladara a la Subdireccion del CUD las programaciones de los

semestres internacionales para llevar a cabo el estudio de reconocimiento de créditos.

Una vez realizado el estudio de reconocimiento de créditos, la Subdireccion trasladara al
Coordinador Erasmus la relacién de asignaturas y créditos del plan de estudios del CUD
reconocibles una finalizada la movilidad y superadas las asignaturas correspondientes en el

centro de destino por parte del alumno en movilidad.

La resolucidn del estudio de reconocimiento de créditos sera aplicable a cualquier alumno
participante en la misma movilidad, siempre y cuando obtiene todos los créditos
correspondientes en el centro de destino. La resolucién deberd ser archivada en la carpeta

compartida ‘Erasmus’ del CUD.

5.4.3. Informacion previa
El alumnado interesado en realizar una movilidad outgoing tendra a su disposicién en la pagina
web del CUD una relacién de los destinos ofertados, las cantidades de las becas Erasmus
correspondientes, la documentacidn y datos a presentar e informacion sobre el reconocimiento

de los créditos superados durante la estancia internacional.

5.4.4. Convocatoria de movilidad outgoing del alumnado
Mediante Resoluciéon del Director del CUD se convocardn las plazas para la movilidad
internacional de estudiantes donde se indicaran requisitos y criterios especificos de la Academia
General Militar, la cual se encargara de asignar las plazas de movilidad Erasmus disponibles a los

alumnos que cumplan los criterios de seleccién establecidos a tal efecto.

5.4.5. Criterios de seleccidn de participantes en la movilidad outgoing
La seleccion del alumnado participante en la movilidad outgoing se llevara a cabo de acuerdo
con los requisitos previos y los criterios de seleccién establecidos por la NOP-SEST-4-1-2019

Criterios para la seleccion de alumnos de intercambio de la Academia General Militar.

PR-0702-05 9

CSV: d39148191738b5026496d20550521423

Organismo: Universidad de Zaragoza

Pagina: 9/21

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol

Fecha

FELIX ALLO FLORES

Profesor-Secretario Centro Universitario de la Defensa.
Zaragoza.

24/06/2025 11:59:00




Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/d39148191738b5026496d20550521423

d39148191738b5026496d20550521423

% ¥ Centro Universitario

%, de la Defensa
=g

Procedimiento para la gestion de movilidades
Erasmus del alumnado

Requisitos previos

Declaracion de voluntariedad para realizar la estancia internacional.

Estar matriculado en el segundo cuatrimestre del segundo curso de los estudios de
Grado (destino EEUU) o el segundo cuatrimestre del tercer curso de los estudios de
Grado (otros destinos).

Ninguna asignatura pendiente de cuatrimestres anteriores.

Calificacion parcial de Formacién Fisica del primer cuatrimestre del segundo curso
(destino EEUU) o tercer curso (otros destinos) superior a 6,0.

Calificacion minima de idioma inglés (o francés en caso correspondiente) 7,5.

Sin sanciones anotadas en el segundo curso (destino EEUU) o tercer curso (otros

destinos).

Baremacion de criterios de seleccidn

Promedio de calificaciones de las asignaturas militares no correspondientes a los
estudios de Grado (NOTA E).

Promedio de las calificaciones de las asignaturas correspondientes al primer curso y el
primer cuatrimestre del segundo curso de los estudios de Grado (NOTA D).

Promedio de las calificaciones del Informe Personal Académico (IPA) del primer curso y
el primer cuatrimestre del segundo curso (NOTA G).

Promedio de las calificaciones de Instruccién/Adestramiento (I/A) del primer curso y el
primer cuatrimestre del segundo curso (NOTA F).

Calificacion de idioma inglés (NOTA C).

Calificacion de Jefe Batallon mediante entrevista personal para la valoracion de
idoneidad del candidato para la movilidad internacional. Se asignara una calificacion

entre 0,00 y 0,50 (NOTA K).

Las calificaciones seran recogidas en la ficha FC-0746 Seleccion del alumnado participante

en la movilidad Erasmus outgoing y se aplicara la siguiente ponderacion:

CALIFICACION FINAL = (F*7 + G*4 + E*4 + D*3 + C*4)/22 + K

PR-0702-05
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Segun las valoraciones definitivas, los participantes en la movilidad Erasmus serdn seleccionados

en orden descendiente de acuerdo con el numero de plazas disponibles para cada destino.

5.4.6. Nominacién de participantes
Una vez asignadas las plazas de movilidad, la AGM trasladard al Coordinador Erasmus del CUD
la ficha FC-0746 Seleccidon del alumnado participante en la movilidad Erasmus outgoing, junto

con el acta de la reunidn interna correspondiente a la aprobacién de la relacion de participantes.

La AGM se encargara de comunicar a los solicitantes, tanto los seleccionados como los no

seleccionados, la asignacion definitiva de participantes en las movilidades.

Asimismo, la AGM comunicara a los centros de destino los datos de los alumnos que participaran
en las movilidades, respetando siempre las fechas establecidas por cada centro para la llegada

de nominaciones y/o solicitudes.

Los datos de los alumnados asignados a cada movilidad serdn recogidos por el Coordinador
Erasmus en el DI-0707 Registro de movilidades, archivado a su vez en la carpeta compartida

‘Erasmus’ del CUD.

5.4.7. Datos personales de participantes
Desde la AGM se enviard a cada participante un enlace a un formulario de Google Forms para
recoger los datos necesarios para la elaboracidn de la documentacion asociada a la movilidad
por parte del Coordinador Erasmus del CUD. Se solicitard la siguiente informacion:

e Nombre completo

e DNI

e Fecha de nacimiento

e Correo electronico (xxxxxx@unizar.es)

e Numero de teléfono movil
e Copia escaneada de Tarjeta Sanitaria Europea vigente para toda la estancia (no es
necesario para estancias en EEUU)

e Medio(s) de transporte previsto(s)
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e Datos bancarios (nhombre entidad, codigo BIC/SWIFT, cédigo IBAN)
e Nivel de idioma de docencia en destino

e Centro de destino

La informacion serd incorporada al DI-0707 Registro de movilidades por el Coordinador Erasmus

del CUD.

5.4.8. Orientacidn al alumnado
Desde la AGM se hara un seguimiento personalizado de cada alumno participante en el
programa Erasmus durante el proceso previo a la movilidad, proporcionandole toda la

informacidn y orientaciones necesarias.

A cada alumno se le hara entrega del documento DI-0705 Tramites para la movilidad Erasmus

del alumnado para asegurar una realizacidon adecuada de todas las gestiones correspondientes.

Serad aconsejable que cada alumno participante obtenga su propio Certificado Electrénico

personal para facilitar y agilizar la firma de los documentos asociados a la movilidad.

5.4.9. Configuracion de acuerdos de aprendizaje
Con la resolucién de reconocimiento de créditos y la relacidn de alumnos y destinos, el
Coordinador Erasmus preparara los acuerdos de aprendizaje (Learning Agreements) para cada

uno de los alumnos elegidos para realizar cada movilidad.

Siempre y cuando sea posible, los acuerdos de aprendizaje se elaboraran mediante la
plataforma EWP de acuerdo con las directrices sobre la digitalizacion definidas por el Programa
Erasmus y para facilitar la comunicaciéon entre el CUD, el centro de destino y el alumno

participante.

El acuerdo de aprendizaje serd aprobado por la Subdireccidon del CUD y enviada a la persona
correspondiente del centro de destino para su firma (como Responsible person at the receiving
institution). A continuacion el documento sera firmado por la Subdireccién del CUD (como

Responsable person at the sending institution) y finalmente por el alumno (como Student).
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Al ser firmado el documento por varias personas, todas las firmas deberan ser o bien
manuscritas o bien electrdnicas. Asimismo, en caso de firmar electronicamente, deben constar
en el documento firmado el nombre y DNI de la persona firmante y la fecha de firma por lo que

no se aceptaran documentos con una firma oculta.

Una copia de cada acuerdo de aprendizaje firmado por las tres partes debera ser archivada por
el Coordinador de Erasmus en la carpeta personal de cada alumno en la carpeta compartida

‘Erasmus’ del CUD.

5.4.10. Desplazamiento ecoldgico
En caso de tener previsto el uso de un medio de transporte considerado como ‘ecoldgico’ por
parte del programa Erasmus (coche compartido o cualquier otro medio de transporte que no
sea el avion), el participante sera susceptible a recibir un complemento Green Travel en su beca
Erasmus. El participante debera declarar el medio de transporte previsto en el formulario Google

Formas utilizado para recoger los datos personales (apartado 5.4.7 de este documento).

Una vez finalizada la movilidad, el participante debera rellenar el FC-0745 Certificado de
desplazamiento ecoldgico (Erasmus) y enviar el documento a la Mobility Office. En caso de no
certificar el uso de transporte ecoldgico se restara el complemento por Green Travel del segundo

pago de la beca Erasmus.

5.4.11. Configuracion de convenios de subvencion
Cada alumno participante tendra que firmar un convenio de subvencion personalizado antes de
comenzar su movilidad. El convenio recoge sus obligaciones y derechos en cuanto a la emision
de la ayuda financiera que le corresponda y se elaborara segun el modelo proporcionado por

SEPIE.

Los convenios de subvencién serdn preparados por el Coordinador Erasmus basandose en las
cantidades econdmicas aplicables segln la duracidn de la estancia, la categoria del pais de
destino y, en caso de otorgarse una ayuda econdmica para los gastos de viaje, la distancia entre
Zaragoza y el centro de destino. Los convenios de subvencion seran firmados con certificado

electrdnico por el alumno y el Gerente del CUD. En el documento firmado deben constar el
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nombre y DNI de la persona firmante y la fecha de firma por lo que no se aceptardn documentos

con firma oculta.

El alumno recibira una parte de la subvencion (70%) al comienzo de la movilidad internacional y
la parte restante (30%) una vez finalizada la movilidad y cerradas las gestiones correspondientes.
Si la duracion de la movilidad no coincide con la duracién inicialmente prevista, se modificara la

cantidad econdmica del segundo pago para reflejar la realidad de la duracién de la movilidad.

Como norma general, el primer pago de la beca Erasmus se realizara en los 30 dias naturales
posteriores a la firma del Convenio por ambas partes o antes de la fecha de inicio de la movilidad
y el segundo pago se realizard una vez recibido en el CUD el Certificado de Attendance (ver

apartado 5.4.16.).

Las cantidades econdmicas asignadas a cada alumno participante sera recogidas en el Registro
de movilidades y los pagos se realizaran desde el area de Contabilidad en las fechas marcadas

en el registro, previa autorizacion de Gerencia.

5.4.12. Comienzo de la movilidad internacional
El alumno debera respetar las fechas acordadas para su movilidad internacional y organizar el

viaje a centro de destino para poder comenzar la estancia en la fecha establecida.

Sera responsabilidad del alumno realizar las gestiones y tramites establecidos por el centro de

destino al llegar al mismo.

5.4.13. Certificate of Arrival
Nada mas llegar a su centro de destino el alumno hard llegar al Coordinador Erasmus del CUD el
FC-0738 Certificate of Arrival (Erasmus) debidamente firmado y sellado por el centro de destino.

El certificado se enviara al Coordinador Erasmus por correo electrdnico.

5.4.14. Modificaciones en al acuerdo de aprendizaje
En caso de necesitar realizar alguna modificacion a su acuerdo de aprendizaje, debido a la

cancelacién de una asignatura, por ejemplo, al alumno debera ponerse en contacto con el
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Coordinador Erasmus del CUD para definir y acordar las modificaciones en una nueva versién de
acuerdo de aprendizaje que deberd ser firmado de nuevo por las tres partes: el CUD, el centro

de destino y el alumno.

5.4.15. Desarrollo de la movilidad internacional
Durante el desarrollo de su movilidad internacional el alumno tendrd a su disposicion los
servicios de apoyo al estudiante establecidos por el centro de destino. Asimismo, podra
contactar con la Oficina de Relaciones Internacionales de la AGM o, para asuntos académicos,

con el Coordinador Erasmus del CUD.

5.4.16. Certificate of Attendance
Una vez finalizada la movilidad el alumno debera obtener del centro de destino el FC-0739
Certificate of Attendance (Erasmus), debidamente firmado y sellado por el centro de destino.

El certificado se enviara al Coordinador Erasmus por correo electrdnico.

5.4.17. Certificado académico
Una vez finalizada la movilidad, el centro de destino remitird al CUD un certificado académico
debidamente firmado, en el que se incluirdn las calificaciones obtenidas de cada asignatura y
convocatoria y los créditos correspondientes. Para ello se seguird lo establecido en el

Reglamento de reconocimiento y transferencia de créditos en la Universidad de Zaragoza.

Las actividades académicas realizadas por el estudiante en la universidad de destino seran
reconocidas segun el acuerdo de aprendizaje firmado antes de comenzar la movilidad e
incorporadas a su expediente en la Universidad de Zaragoza por parte de la Secretaria

Académica, con las calificaciones obtenidas.

Para las equivalencias de calificaciones se utilizaran las tablas de conversion de calificacidén para
programas de movilidad de la Universidad de Zaragoza, o en su defecto las publicadas en la web

del Ministerio de Ciencia, Innovaciéon y Universidades.

El CUD enviara a la AGM las calificaciones obtenidas por el alumno para registrarlas en su

expediente académico.

PR-0702-05

CSV: d39148191738b5026496d20550521423

Organismo: Universidad de Zaragoza

Péagina: 15/ 21

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol

Fecha

FELIX ALLO FLORES

Profesor-Secretario Centro Universitario de la Defensa.
Zaragoza.

24/06/2025 11:59:00




% ¥ Centro Universitario

%, de la Defensa
=g

Procedimiento para la gestion de movilidades
Erasmus del alumnado

5.4.18. Encuesta de satisfaccidon

Para facilitar la evaluacion y mejora del programa de movilidad internacional, el alumno debera

cumplimentar la encuesta de satisfaccion EU Survey emitida por el propio Programa Erasmus.

5.5. Movilidad de alumnado incoming

5.5.1. Nominacién de alumnado incoming

La AGM vy, por tanto, el CUD, pueden acoger a alumnos de academias militares de otros paises

mediante los convenios bilaterales establecidos a tal efecto. Desde la comisién conjunta de

movilidad se coordinara la gestidon de los alumnos internacionales que van a cursar asignaturas

de las titulaciones de Grado y Master Universitario.

El proceso implica los siguientes pasos:
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Los alumnos incoming estaran a cargo de la comisidn conjunta de movilidad que estd en estrecha
relacién con el orientador académico del CUD y el tutor del centro docente militar para la seccién

en el que estan asignados los estudiantes.

El jefe organico de la AGM es también el elemento administrativo y disciplinario que apoya a los
estudiantes y que siempre siguen la cadena organica de mando. Todos ellos siguen las vicisitudes
de las actividades de los alumnos en tiempo real. Todo alumno entrante tiene su ‘compafiero’
con el que comparte dormitorio, aula, comedor, etc. A decir verdad, el alumno anfitrién es ‘la

sombra’ del alumno incoming.

5.5.2. Alojamiento de estudiantes incoming
En cuanto al alojamiento de los cadetes, la AGM proporcionara gratuitamente los elementos
basicos, necesarios y vitales para el desarrollo de las actividades académicas y militares
(transporte interno también, pero sin presupuestos para transporte desde/hacia paises), todo

ello seguin la Decisién SC/2010/1 del ESDC en el marco de EMILYO.

5.6. Evaluacion y mejora del programa de movilidad internacional

5.6.1. Encuestas de satisfaccidn
Una vez finalizada su movilidad Erasmus el alumnado outgoing recibira por correo electréonico
desde el propio programa Erasmus un enlace para cumplimientar la EU Survey — una encuesta
para recoger informacidn sobre diferentes aspectos de la estancia internacional. Desde la
Mobility Office se extraeran los datos consideradas mas relevantes para generar el indicador IN-
0711 Satisfaccion del alumnado de Grado con la movilidad internacional que forma parte del

conjunto de indicadores del programa Erasmus del CUD

5.6.2. Entrevistas con participantes
Al tratarse de pocos participantes en el programa de movilidad, desde la AGM se entrevistara
con cada participante, tanto outgoing como incoming, al finalizar su estancia para recoger su

opinién sobre su estancia internacional y la gestién de la misma.

Tras la entrevista con los participantes outgoing, los mandos militares valoraran el desempefio

de estos en la realizacion de exposiciones orales tanto en castellano como en inglés, en el marco
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de los seminarios y otras actividades académicas, asi como en la gestién, trabajo en equipo,
liderazgo y mando de los temas tacticos que se determinen en actividades de instruccion y

adiestramiento.

5.6.3. Memoria Anual Erasmus
Al finalizar cada curso académico se elaborara la Memoria Anual Erasmus con el objetivo de
recoger y analizar los datos e informacidn, tanto cuantitativa como cualitativa, referente el

desarrollo del programa Erasmus en el CUD durante el curso académico correspondiente.

Se hard especial hincapié en:
e Gestion de acuerdos bilaterales
e Numeros de movilidades realizadas
e Gestidn del programa
e Gestidn presupuestaria
e Resultados
e Impacto del programa
e Difusion de actividades
e Calidad del programa
e Propuestas de mejora

e Plan de accidn

Asimismo, la Memoria Anual Erasmus tendra en cuenta los asuntos recogidos por el Registro de
Mejoras asignados al programa de movilidad. El plan de accién resultante planteara objetivos

especificos para la mejora del programa de movilidad durante el siguiente curso académico.

La Memoria Anual Erasmus y su plan de acciéon correspondiente se elaboraran con la

colaboracion de la AGM y seran aprobadas por la Comisién conjunta de movilidad CUD-AGM.

6. RESPONSABILIDADES
Calidad

e Recoge las propuestas de mejora del programa de movilidad en el Registro de mejoras.
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Comisidn conjunta de movilidad
e Realiza propuestas de nuevos convenios bilaterales de movilidad.
e Gestionar la firmay renovacién de los convenios bilaterales de movilidad.

e Vela por el cumplimiento adecuado de todo el proceso y los tramites asociados.

™
N
<
—
o
] .
8 Coordinador Erasmus
o
N
§ e Forma parte de la Comision conjunta de movilidad.
<
©
§ e Archiva los convenios bilaterales de movilidad firmados.
e}
[o]
E e Mantiene actualizado el Registro de convenios internacionales de movilidad.
[«
@ e Mantiene actualizado el Registro de movilidades internacionales outgoing.
—
— [e)]
— % e Prepara los acuerdos de aprendizaje de cada alumno participante.
— ﬁ o . s ..
— ] e Prepara los convenios de subvencién de cada alumno participante.
I E o .
— = e Recoge los Certificates of Arrival.
@ o
N . . . e .
5 =2 e En caso necesario, gestiona la aprobacion de modificaciones en los acuerdos de
— ©
=3 -
—— O S aprendizaje.
B =
o < .
. e Recoge los Certificates of Attendance.
I 8 _‘S . . o
= 0 e Recoge los Certificados de desplazamiento ecoldgico.
o~ C
I o “a-') . .7
m— 0 3 e Estudia los resultados de las encuestas de evaluacion.
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— () %]
S 8 e Gestiona las movilidades incoming de estudiantes.
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— O 7 Direccién
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— =t e Firma los convenios bilaterales de movilidad
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— T%
— =
———
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= 3 Gerencia
£
'~§ e Firma los convenios de subvencion.
2
£ e Autoriza los pagos a los alumnos participantes.
3
[}
o . .z
° e Supervisa la evolucion del presupuesto del programa Erasmus.
o
]
L
5
3 Secretaria Académica
(]
a . s g . .
8 e Recoge el reconocimiento de créditos en el expediente de cada alumno que ha realizado

movilidad internacional.
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Subdireccion

Mantiene actualizada la relacion de convenios bilaterales de movilidad vigentes en la

pagina web del CUD.

e Realiza el estudio de reconocimiento de créditos de las movilidades internacionales.
™
N
E e Firma los acuerdos de aprendizaje.
Yo}
[ . e . . .
2 e Aprueba las modificaciones en los acuerdos de aprendizaje.
g
[
(=]
3
N
2 7. FORMATOS RELACIONADOS
e}
[o]
o
g e  FC-0301 Registro de convenios internacionales de movilidad
-
[ee] . e .
) e FC-0736 Registro de movilidades outgoing
— )]
— o
= = e FC-0738 Certificate of Arrival
— 3
— %] ore
— O e FC-0739 Certificate of Attendance
—— ©
m—
—_— 5 e FC-0745 Certificado de desplazamiento ecoldgico (Erasmus)
§ 3
_E § e FC-0746 Seleccion del alumnado participante en la movilidad Erasmus outgoing
n =
[ =Jucy . A
ol e Erasmus Programme Bilateral Inter-Institutional Agreement (modelo Programa
e
S 3 Erasmus)
9 % e Learning Agreement (modelo Programa Erasmus)
— 8 § . .,
—0 - e Convenio de subvencién (modelo Programa Erasmus)
& £
=5 G
[ RS
S 8. HISTORIAL DE REVISIONES
M D
O D:’_ -
S REV MODIFICACION APROBADO POR FECHA
— o Actualizacién de documentacion de referencia (apartado
— % 3). Incorporacidn de criterios de seleccion aplicables
] =) (apartado 5.4.5). Actualizacion de datos personales
p— 2 05 necesarios (apartado 5.4.7). Incorporacién de Comisién de Calidad 24/06/2025
—r'g desplazamiento ecoldgico (apartado 5.4.10). Actualizacion
= del proceso de pago (apartado 5.4.11). Incorporacién de
g Memoria Anual Erasmus (apartado 5.6.3).
g Cambio de denominacidn del procedimiento. Eliminacién
3 | | del Al 2). A lizacié
g 04 del personal del Alcance (apartado 2). Actualizacidn de Comisién de Calidad 06/02/2024
g todos los sub-apartados del Desarrollo (apartado 5).
° Actualizacion de Responsabilidades (apartado 6).
é Ampliacién de alcance. Ampliacion de detalles del Francisco José Gémez
Q 03 Programa Erasmus, Informacidn ampliada sobre las ) 16/02/2023
5 ) Ramos (Director)
c convocatorias.
a Cambio de codificacion del documento y Francisco José Gdmez
Q 2 20, 2022
O 0 documentos/formatos relacionados Ramos (Director) /09/20
. F isco José Go
01 Sustitucién del FC-033 por el FC-037 rancisco Jose Bomez 15/10/2021
Ramos (Director)
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L - Francisco José Gémez
00 Procedimiento original . 14/09/2021
Ramos (Director)
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